Запись заявителя (представителя заявителя) на прием в Управление 

по вопросу предоставления Услуги

51. Основанием начала выполнения административной процедуры является поступление обращения от заявителя (представителя заявителя)                    в Управление, для записи на прием.

52.1. В целях предоставления Услуги осуществляется прием заявителей     по предварительной записи.
По телефонам Управления (8 (4722) 42-43-01, 8 (4722) 42-43-02,                        8 (4722) 42-43-07) специалистом, ответственным за исполнением административной процедуры предоставление Услуги, осуществляется запись заявителя на прием или в электронной форме на официальном сайте Управления в разделе «Запись на прием». 

52.2. Должностное лицо Управления ответственно за  принятие решения     о наличии свободной для приема даты и времени для записи в Управление,      по вопросу предоставления Услуги.

Срок выполнения административной процедуры составляет 5 минут.
52.3. Способ фиксации: в электронном журнале или на бумажном носителе.

52.4. Результатом административной процедуры является: внесение специалистом Управления в журнале Управления даты и времени на прием заявителя (представителя заявителя), по вопросу предоставления Услуги. 

Срок и порядок регистрации заявления заявителя о предоставлении Услуги, и услуги, предоставляемой организацией, участвующей                            в предоставлении Услуги в том числе в электронном виде

34. При личном обращении заявителя (представителя заявителя)                        в Управление с заявлением о предоставлении Услуги, должностным лицом, ответственным за прием (получение) и регистрацию заявления и иных документов, необходимых для предоставления Услуги проводится:

- проверка представленных документов - составляет 8 минут;

- регистрация заявления в журнале входящей корреспонденции                    в Управлении - составляет 5 минут;
- выдача расписки в получении от заявителя документов с указанием        их перечня и даты получения Управлением составляет 2 минуты.
35. Регистрация заявления, направленного заявителем по почте               или в форме электронного документа, осуществляется в день его поступления           в Управление.


В случае поступления заявления в Управление в выходной                      или праздничный день - регистрация заявления осуществляется в первый, рабочий день.

Выдача (направление) заявителю (представителю заявителя)  распоряжения о разрешении на совершение сделки или уведомления 
об отказе в выдаче разрешения на совершение сделки с имуществом несовершеннолетних (подопечных)

91. Основанием для начала административной процедуры является принятие решения о предоставлении Услуги или отказе в предоставлении Услуги. 

92. Должностное лицо, ответственное за исполнение административной процедуры специалист Управления, определяется должностной инструкцией, утвержденной начальником Управления. 

93. Специалист регистрирует распоряжение о разрешении на совершение сделки или уведомления об отказе в выдаче разрешения на совершение сделки с имуществом несовершеннолетних (подопечных) в журнале регистрации распоряжений Управления и выдает заявителю (представителю заявителя).         В случае отказа в выдаче разрешения на совершение сделки с имуществом несовершеннолетних (подопечных) специалист выдает уведомление об отказе, которое регистрирует в журнале исходящей корреспонденции отдела опеки       и попечительства Управления.

94. Максимальный срок выполнения административной процедуры -                  14 рабочих дней со дня выдачи заявителю (представителю заявителя)  распоряжения.
95. Критерий принятия решения: 
- отсутствие оснований предусмотренных пунктами 19., 25., 28. настоящего Административного регламента для предоставления Услуги;

- наличие оснований предусмотренных пунктом 28. настоящего Административного регламента для отказа в предоставлении Услуги
96. Результат административной процедуры: выдача разрешения              на совершение сделок с имуществом несовершеннолетних (подопечных)        или уведомления об отказе в выдаче разрешения на совершение сделок               с имуществом несовершеннолетних (подопечных) заявителю (представитель заявителя).
97. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры: на бумажном носителе.

