Исчерпывающий перечень документов, необходимых 

в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления Услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными         для предоставления Услуги, подлежащих представлению заявителем, 

способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, 

порядок их предоставления

13. Для получения Услуги заявителем (представителем заявителя) представляются в Управление, предоставляющей Услугу (или направляются почтой), или в электронной форме, или направляет в форме электронного документа с использованием Единого портала или Регионального портала   (при наличии технической возможности) следующие документы:

- заявление о предоставлении Услуги от законных представителей, являющихся родителями несовершеннолетнего, или воспитывающего             под опекой (попечительством) детей-сирот и детей, оставшихся                             без попечения родителей по форме согласно приложению № 1 к настоящему Административному регламенту с приложением документов                          согласно расписке-уведомлению о приеме (регистрации) заявления                           (приложение № 9), необходимых для предоставления Услуги.

- заявление подопечного, несовершеннолетнего, достигшего возраста      14 лет, о согласии на совершение сделки с имуществом подопечного, несовершеннолетнего по форме согласно приложению № 2 к настоящему Административному регламенту;
- согласие на обработку персональных данных от законных представителей, являющихся родителями несовершеннолетнего,                      или воспитывающего под опекой (попечительством) детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей; подопечного, несовершеннолетнего, достигшего возраста 14 лет.
14. К заявлению прилагаются (оригиналы и копии):

14.1. Доверенность, выданная в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации, если от имени заявителя действует представитель.

14.2. Документ, удостоверяющий личность заявителя (представителя заявителя) (находится в личном пользовании заявителя, предъявляется при подаче заявления и пакета документов).

14.3. Документ, удостоверяющий личность подопечного, несовершеннолетнего, достигшего возраста 14 лет (находится в личном пользовании заявителя, предъявляется при подаче заявления и пакета документов).


14.4. Свидетельство о рождении (усыновлении) ребенка:

а) свидетельство о рождении (усыновлении) ребенка (место получения - территориальные подразделения управления записи актов гражданского состояния на территории Российской Федерации (ЗАГС), судебные органы);

б) свидетельство о рождении ребенка на территории иностранного государства (место получения - консульские учреждения Российской Федерации за пределами территории Российской Федерации);

в) в случаях, когда регистрация рождения ребенка произведена компетентным органом иностранного государства, с удостоверенным                              в установленном законодательством Российской Федерации порядке переводом на русский язык (место получения - компетентные органы иностранного государства);

г) документ, подтверждающий факт рождения и регистрации ребенка, выданный и удостоверенный штампом «апостиль» компетентным органом иностранного государства, с удостоверенным в установленном законодательством Российской Федерации порядке переводом на русский язык;

д) при рождении ребенка на территории иностранного государства - участника Конвенции, отменяющей требование легализации иностранных официальных документов, заключенной в Гааге 5 октября 1961 г. (далее - Конвенция от 5 октября 1961 г.);

е) документ, подтверждающий факт рождения и регистрации ребенка, выданный компетентным органом иностранного государства, переведенный    на русский язык и легализованный консульским учреждением Российской Федерации за пределами территории Российской Федерации, - при рождении ребенка на территории иностранного государства, не являющегося участником Конвенции от 5 октября 1961 г.;

ж) документ, подтверждающий факт рождения и регистрации ребенка, выданный компетентным органом иностранного государства, переведенный       на русский язык и скрепленный гербовой печатью - при рождении ребенка               на территории иностранного государства, являющегося участником Конвенции от 5 октября 1961 г. о правовой помощи и правовых отношениях                                по гражданским, семейными уголовным делам, заключенной в городе Минске                 22 января 1993 г.

14.5. Документ, подтверждающий учреждение опеки, попечительства (удостоверение опекуна, распоряжение об учреждении опеки и др.).
14.6. Документ на совершение сделки с объектом недвижимого имущества, собственником или сособственником которого является подопечный, несовершеннолетний с условием последующего (одновременного) приобретения на имя подопечного, несовершеннолетнего другого объекта недвижимости у юридических или физических лиц.
14.7. На отчуждаемый объект недвижимости:

14.7.1. Технический паспорт на объект недвижимости, собственником   или сособственником которого является подопечный, несовершеннолетний.
14.7.2. Документ, подтверждающий постоянную регистрацию подопечного, несовершеннолетнего на территории Белгородского района.
14.7.3. Выписка из домовой книги или из похозяйственной книги, подтверждающая отсутствие лиц, сохранивших право пользования                               и проживания в отчуждаемом объекте недвижимости.
14.7.4. Кадастровый паспорт на объект недвижимости.
14.7.5. Правоустанавливающие документы на объект недвижимости, собственником которого является подопечный, несовершеннолетний, в случае, если отсутствуют сведения в едином государственном реестре недвижимости.

14.8. На приобретаемый на имя подопечного, несовершеннолетнего объект недвижимости:
14.8.1. Заявление собственника (собственников) объекта недвижимости согласно п. 13. настоящего Административного регламента.
14.8.2. Документ удостоверяющий личность собственника (собственников) объекта недвижимости (находится в личном пользовании, предъявляется при подаче заявления и пакета документов).
14.8.3. Технический паспорт на объект недвижимости.
14.8.4. Выписка из домовой книги или из похозяйственной книги, подтверждающая отсутствие лиц, сохранивших право пользования                              и проживания в приобретаемом объекте недвижимости.
14.8.5. Кадастровый паспорт на объект недвижимости.
14.8.6. Договор долевого участия в строительстве или договор цессии, зарегистрированные в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии (в котором обязательно должны быть указаны: степень готовности строящегося дома и предполагаемый срок ввода его в эксплуатацию; факт оплаты в соответствии с договором; доля, приобретаемая подопечным, несовершеннолетним; расторжение договора осуществляется с согласия органов опеки).
14.8.7. Правоустанавливающие документы на объект недвижимости, собственником которого будет подопечный, несовершеннолетний, в случае если отсутствуют сведения в едином государственном реестре недвижимости.
14.8.9. Копии предварительных договоров купли-продажи, мены объектов недвижимости (отдельно с места продажи и с места приобретения объектов недвижимости).

14.9. Документы при совершении сделки ипотеки (залога) на имущество подопечного, несовершеннолетнего:
14.9.1. Заявление законных представителей, являющихся родителями несовершеннолетнего, или воспитывающего под опекой (попечительством) детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей согласно приложению № 1 к настоящему Административному регламенту.
14.9.2. Заявление подопечного, несовершеннолетнего, достигшего возраста 14 лет, о согласии на совершение сделки залога на имущество подопечного, несовершеннолетнего согласно приложению № 3 к настоящему Административному регламенту.
14.9.3. Документ, удостоверяющий личность заявителя (находится             в личном пользовании заявителя, предъявляется при подаче заявления и пакета документов).
14.9.4. Документ удостоверяющий личность подопечного, несовершеннолетнего, достигшего возраста 14 лет (находится в личном пользовании заявителя, предъявляется при подаче заявления и пакета документов).
14.9.5. Документ подтверждающий учреждение опеки, попечительства (удостоверение опекуна, распоряжение об учреждении опеки и др.).
14.9.6.  Предварительное согласие залогодержателя на передачу в ипотеку (залог) объекта недвижимости, собственником или сособственником которого будет подопечный (справка из кредитного учреждения о предоставлении кредита на покупку жилого помещения, проект договора покупки жилого помещения с ипотекой в силу закона, жилищные сертификаты и др.).
14.9.7. Заявление собственника (собственников) объекта, собственником или сособственником которого будет подопечный, несовершеннолетний,                     о согласии на совершение им сделки и отчуждения данного жилого помещения согласно приложению № 2 к настоящему Административному регламенту.
14.9.8. Технический паспорт на объект недвижимости, собственником или сособственником которого будет подопечный, несовершеннолетний.
14.9.9. Кадастровый паспорт на объект недвижимости.
14.10.   Выписка из домовой книги или из похозяйственной книги, подтверждающая отсутствие лиц, сохранивших право пользования                               и проживания в приобретаемом объекте недвижимости.
14.10.1. Документ подтверждающий постоянную регистрацию подопечного, несовершеннолетнего на территории Белгородского района.
14.10.2. Правоустанавливающие документы на объект недвижимости, собственником которого будет подопечный, несовершеннолетний, в случае, если отсутствуют сведения в едином государственном реестре                                 недвижимости.

14.10.3. Документы   при  совершении    сделки   сдачи    внаем   (аренду) имущества подопечного, несовершеннолетнего.
14.10.4. Заявление законного представителя, являющегося родителем несовершеннолетнего, или воспитывающего под опекой (попечительством) детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей согласно приложению № 4 к настоящему Административному регламенту.
14.10.5. Заявление подопечного, несовершеннолетнего, достигшего возраста 14 лет, о согласии на совершение сделки сдачи внаем (аренду) имущества подопечного, несовершеннолетнего согласно приложению № 4               к настоящему Административному регламенту.
14.10.6. Документ, удостоверяющий личность заявителя (находится            в личном пользовании заявителя, предъявляется при подаче заявления и пакета документов).
14.10.7. Документ, удостоверяющий личность подопечного, несовершеннолетнего, достигшего возраста 14 лет (находится в личном пользовании заявителя, предъявляется при подаче заявления и пакета документов).
14.10.8. Свидетельство о рождении несовершеннолетнего.
14.10.9. Документ, подтверждающий учреждение опеки, попечительства (удостоверение опекуна, распоряжение об учреждении опеки и др.).
14.11. Документ, подтверждающий постоянную регистрацию подопечного, несовершеннолетнего на территории Белгородского района.
14.11.1. Выписки из финансово-лицевого счета на жилое помещение,                     в отношении которого будет совершаться сделка.
14.11.2. Проект договора найма (аренды).
14.11.3. Технический паспорт на объект недвижимости, в отношении которого совершается сделка.
14.11.4. Правоустанавливающие документы на объект недвижимости, собственником которого является подопечный, несовершеннолетний, в случае если отсутствуют сведения в едином государственном реестре недвижимости.

14.11.5. Документы при совершении сделки раздела имущества подопечного, несовершеннолетнего или выдела из него долей.
14.11.6. Заявление законного представителя, являющегося родителем несовершеннолетнего или воспитывающего под опекой (попечительством) детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей согласно приложению № 5 к настоящему Административному регламенту.
14.11.7. Заявление подопечного, несовершеннолетнего, достигшего возраста 14 лет, о согласии на совершение сделки раздела имущества подопечного, несовершеннолетнего.
14.11.8. Документ, удостоверяющий личность заявителя (находится              в личном пользовании заявителя, предъявляется при подаче заявления и пакета документов).
14.11.9. Документ, удостоверяющий личность подопечного, несовершеннолетнего, достигшего возраста 14 лет (находится в личном пользовании заявителя, предъявляется при подаче заявления и пакета документов).
14.12. Свидетельство о рождении несовершеннолетнего.
14.12.1. Документ, подтверждающий учреждение опеки, попечительства (удостоверение опекуна, распоряжение об учреждении опеки и др.).
14.12.2. Документ, подтверждающий постоянную регистрацию подопечного, несовершеннолетнего на территории Белгородского района.
14.12.3. Технический паспорт на объект недвижимости, в отношении которого совершается сделка.
14.12.4. Кадастровый паспорт на объект недвижимости.
14.12.5. Правоустанавливающие документы на объект недвижимости, собственником которого является подопечный, несовершеннолетний, в случае если отсутствуют сведения в едином государственном реестре недвижимости.

14.12.6. Документы на совершение сделки с иным имуществом, принадлежащим подопечному, несовершеннолетнему (транспортные средства, ценные бумаги, денежные средства, хранящиеся в банковских и иных кредитных организациях, а также дивиденды по акциям и проценты по вкладам, прочее движимое имущество).

14.12.7. Заявление законного представителя, являющегося родителем несовершеннолетнего или воспитывающего под опекой (попечительством) детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей согласно приложению № 7 к настоящему Административному регламенту.
14.12.8. Заявление подопечного, несовершеннолетнего, достигшего возраста 14 лет, о согласии на совершение сделки с иным имуществом, принадлежащим подопечному, несовершеннолетнему (транспортные средства, ценные бумаги, денежные средства, хранящиеся в банковских и иных кредитных организациях, а также дивиденды по акциям и проценты по вкладам, прочее движимое имущество) подопечного, несовершеннолетнего согласно приложению № 13 к настоящему Административному регламенту.
14.12.9. Документ, удостоверяющий личность заявителя (находится             в личном пользовании заявителя, предъявляется при подаче заявления и пакета документов).
14.13. Документ, удостоверяющий личность подопечного, несовершеннолетнего, достигшего возраста 14 лет (находится в личном пользовании заявителя, предъявляется при подаче заявления и пакета документов).
14.13.1. Свидетельство о рождении несовершеннолетнего.
14.13.2. Документ, подтверждающий учреждение опеки, попечительства (удостоверение опекуна, распоряжение об учреждении опеки и др.).
14.13.3. Документ, подтверждающий постоянную регистрацию подопечного, несовершеннолетнего на территории Белгородского района.
14.13.4. Сберегательная книжка, договор банковского вклада или иного документа кредитной организации, в которой открыт вклад на имя подопечного, несовершеннолетнего (в случае совершения сделки с денежными средствами, принадлежащими подопечному, несовершеннолетнему).
14.13.5. Паспорт транспортного средства (в случае совершения           сделки с транспортным средством, принадлежащим подопечному, несовершеннолетнему).
14.13.6. Свидетельство о регистрации транспортного средства (в случае совершения сделки с транспортным средством, принадлежащим подопечному, несовершеннолетнему).
14.13.7. Свидетельство о праве на наследство по закону                           или по завещанию.
14.13.8. Решение суда о признании права несовершеннолетнего                            на наследуемое имущество.
15. Заявление заполняется от руки или машинописным способом           либо направляется в электронном виде.

Заявление и прилагаемые к нему документы необходимые                        для предоставления Услуги могут быть предоставлены (направлены) заявителем в Управление следующими способами:
- предоставлено лично;

- направлено в письменной форме почтой в Управление; 

- направлено в электронной форме через Единый портал                          или Региональный портал (при наличии технической возможности),             либо по адресу электронной почты Управления. 

В случае подачи заявления о предоставлении Услуги в Управление лично или через представителя, днем обращения за получением Услуги считается дата регистрации заявления с приложенными документами в Управлении в журнале входящей корреспонденции.

В случае направления заявления о предоставлении Услуги посредством почтового отправления к нему прилагаются нотариально заверенные копии документов, подлинники документов не направляются, а днем обращения                      за получением Услуги считается дата регистрации заявления с приложенными документами в Управлении в журнале входящей корреспонденции.

В случае обращения за получением Услуги в электронной форме днем обращения за получением Услуги считается дата регистрации заявления              с приложенными документами в Управлении в журнале входящей корреспонденции.

Ответственность за достоверность и полноту представляемых сведений     и документов, являющихся основанием для выдачи разрешения на совершение сделки с имуществом несовершеннолетнего (подопечного), возлагается                        на заявителя (представитель заявителя).

16. Управление имеет право на проверку достоверности представленных заявителем (представитель заявителя) документов. В этих целях                Управление вправе запрашивать и безвозмездно получать необходимую информацию от всех владеющих такой информацией органов и организаций независимо от форм собственности, в том числе в порядке,               установленном Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ                         «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»                                        (далее - Федеральный закон № 210-ФЗ). 

17. Требования, предъявляемые к заявлению и пакету документов.

Текст заявления должен быть написан на русском языке синими             или черными чернилами, хорошо читаем и разборчив, фамилия, имя и отчество заявителя написаны полностью, все обязательные реквизиты в заявлении должны быть заполнены. 

Не допускается использование сокращений и аббревиатур, а также подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных исправлений.

Сведения, указанные в заявлении, не должны расходиться                        или противоречить прилагаемым к заявлению документам.

При предъявлении оригинала документа копии документов заверяются специалистом Управления или специалистом.

При отсутствии оригиналов документов копии представленных документов должны быть нотариально заверены.

Принимаемые документы не должны иметь серьезных повреждений, наличие которых допускает неоднозначность истолкования их содержания.

Не истек срок действия предоставленных документов (если таковой имеется).

Документы, написанные на иностранном языке, заверенные печатью                 на иностранном языке, а также на языках народов Российской Федерации, представляются при условии, что к ним прилагается перевод на русский язык, нотариально заверенный в соответствии с законодательством Российской Федерации.

18. В случае выявления заявителем (представитель заявителя) в выданном результате предоставления Услуги опечаток и ошибок (далее - техническая ошибка) он вправе обращаться в Управление с заявлением об исправлении технической ошибки по форме согласно приложению № 6 к настоящему административному регламенту. К указанному заявлению заявитель прилагает результат предоставления Услуги содержащий документальную техническую ошибку и документы подтверждающие наличие в результате предоставления Услуги технической ошибки (при наличии).
19. За изготовление копий документов, предусмотренных пунктом 14. настоящего Административного регламента, плата не взимается.

20. Периодичность предоставления документов не предусмотрена. Выдача дубликата не предусмотрена.
Исчерпывающий перечень документов, необходимых

в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления Услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих                  в предоставлении Услуги, и которые заявитель вправе представить,             а также способы их получения заявителями, в том числе в электронной форме, порядок их представления

21. К документам, необходимым для предоставления Услуги, которые находятся в распоряжении других органов исполнительной власти, государственных органов, органов местного самоуправления, организаций                  и получение которых в процессе оказания Услуги осуществляется органом, предоставляющим Услугу, самостоятельно в соответствии с требованиями Федерального закона № 210-ФЗ, относятся:
- технический паспорт;

- кадастровый паспорт;
- сведения о государственной регистрации прав на объект недвижимости (дом, квартира, земельный участок и т.д.), в отношении которого совершается сделка;

- сведения о государственной регистрации прав на объект недвижимости (дом, квартира, земельный участок и т.д.), собственником или сособственником которого будет подопечный, несовершеннолетний;

- сведения о государственной регистрации прав на жилое помещение,    где подопечный, несовершеннолетний будет проживать до сдачи дома                                  в эксплуатацию (в случае приобретения жилья у юридического лица                  по договору долевого участия в строительстве).

22. Заявитель (представитель заявителя) имеет право представить документы, предусмотренные пунктом 21. настоящего Административного регламента.

23. Непредставление заявителем (представителем заявителя) документов, предусмотренных пунктом 21. настоящего Административного регламента.
24. Перечень документов, указанных в пунктах 13., 14., 21. настоящего Административного регламента, необходимых для предоставления Услуги, является исчерпывающим.

25. В соответствии с требованиями Федерального закона                                     от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных» и Федерального закона № 210-ФЗ при предоставлении Услуги обработка персональных данных осуществляется с письменного согласия заявителя (представителя заявителя) (согласие на обработку  персональных данных должно быть предусмотрено             в заявлении на предоставление Услуги).

В случае, если для предоставления Услуги необходима обработка персональных данных лица, не являющегося заявителем, если в соответствии              с Федеральным законом № 210-ФЗ обработка таких персональных данных может осуществляться с согласия указанного лица, при обращении                          за получением Услуги заявитель дополнительно предоставляет документы, подтверждающие получение согласия указанного лица или его законного представителя на обработку персональных данных указанного лица. Документы, подтверждающие получение согласия, могут быть представлены              в том числе в форме электронного документа. 
За изготовление копий документов, предусмотренных пунктом 21. настоящего Административного регламента, плата не взимается.
