Перечень документов, необходимых для получения Услуги
Для предоставления Услуги заявителем представляются в Управление следующие документы:

Заявление (приложение № 3 к Административному регламенту).

Документ, удостоверяющий личность (оригинал и его копия).

Документы, подтверждающие периоды, включаемые в стаж муниципальной службы для назначения пенсии за выслугу лет (подлинник и копия трудовой книжки, подлинник и копия военного билета, справка о включении периодов службы (работы) в стаж муниципальной службы для назначения пенсии за выслугу лет (приложение № 4 к Административному регламенту), для работающих в должностях, периоды нахождения на которых не включаются в стаж муниципальной службы, дающей право на пенсию   за выслугу лет - копия трудовой книжки, заверенная в установленном порядке работодателем.

Справка о периодах муниципальной службы (работе) и иных периодах, учитываемых при исчислении стажа замещения должности муниципальной службы (стажа муниципальной службы) муниципального района «Белгородский район», дающих право на выплату пенсии за выслугу лет (приложение № 4 к Административному регламенту).

Справка о размере среднемесячного заработка за последние 12 полных месяцев, предшествующих дню прекращения полномочий, либо дню достижения возраста, дающего право на страховую пенсию по старости (инвалидности) по замещаемой муниципальной должности  муниципального района «Белгородский район» Белгородской области (приложение № 5 к Административному регламенту).

Справка о размере денежного содержания (денежного вознаграждения) за соответствующий период (за последние 12 полных месяцев, предшествующих дню прекращения полномочий, либо дню достижения возраста, дающего право на страховую пенсию по старости (инвалидности) по замещаемой должности муниципальной службы муниципального района «Белгородский район» Белгородской области (приложение № 5 к настоящему Административному регламенту).

Оригинал и копия банковских реквизитов для перечисления денежных средств.

Заявление заполняется от руки или машинописным способом.

Заявление и документы могут быть предоставлены заявителем (законным представителем) в Управление следующими способами:

-
предоставлено лично;

-
направлено в письменном виде почтой в Управление;


-
направлено в электронной форме через Единый портал или Региональный портал, либо по адресу электронной почты Управления.            

Документы, необходимые для предоставления Услуги, предоставляются  лично как в подлинниках, так и в копиях, заверенных в установленном законом порядке.

В случае направления заявления о предоставлении Услуги посредством почтового отправления к нему прилагаются надлежащим образом заверенные копии документов, подлинники документов не направляются.

Ответственность за достоверность и полноту представляемых сведений и документов, являющихся основанием для назначения пенсии за выслугу лет, возлагается на заявителя.

Исчерпывающий перечень документов, 
Необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами 
для предоставления Услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов и которые заявитель вправе представить, а также способы их получения заявителями, порядок их представления
К документам, необходимым для предоставления Услуги, которые находятся в распоряжении других органов исполнительной власти, государственных органов, органов местного самоуправления, организаций и получение которых в процессе оказания Услуги осуществляется органом, предоставляющим Услугу, самостоятельно в соответствии с требованиями Федерального закона от 27 июля 2010 г № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» относятся:

Справка территориального управления Пенсионного фонда Российской Федерации - в части получения сведений о назначенной (досрочно оформленной) страховой пенсии по старости (инвалидности) с указанием фиксированной выплаты к страховой пенсии, приходящейся на нетрудоспособных членов семьи, в связи с достижением возраста 80 лет или наличием инвалидности I группы, суммы полагающиеся в связи с валоризацией пенсионных прав в соответствии с  Федеральным законом от 17 декабря 2011 г № 173-ФЗ «О трудовых пенсиях в Российской Федерации». 

Распоряжение администрации Белгородского района Белгородской области «Об утверждении протокола комиссии  по рассмотрению документов для назначения пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим муниципальные должности муниципального района «Белгородский район» Белгородской области, а также должности муниципальной службы муниципального района «Белгородский район» Белгородской области и установлению ежемесячной доплаты  к государственной (трудовой) пенсии лицам, замещавшим должности в органах государственной (муниципальной) власти и управления Белгородского района Белгородской области до 11 октября 1996 года и достигшим пенсионного возраста».

Заявитель вправе представить в Управление документы, указанные                            в настоящем пункте настоящего Административного регламента, самостоятельно.

Документы, предусмотренные пунктом 30.1. Административного регламента, в порядке межведомственного взаимодействия запрашиваются Управлением в течение 5 рабочих дней в территориальное управление Пенсионного фонда России, в распоряжении которых находится указанный документ, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, если заявитель не представил указанные документы самостоятельно.

Запрещается требовать от заявителя:

-
представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением Услуги;

-
  представления документов и информации, которые в соответствии                   с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Белгородской области и муниципальными нормативными правовыми актами находятся в распоряжении муниципальных органов, предоставляющих Услугу,  органов местного самоуправления Белгородского района Белгородской области и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления Белгородского района  организаций, участвующих в предоставлении Услуги, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Закона № 210-ФЗ.

Документы, предоставленные заявителем, должны соответствовать следующим требованиям:

-
тексты документов написаны разборчиво;

-
в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных исправлений, неоговоренных в них;

-
документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых                     не позволяет однозначно истолковать их содержание;

-
не истек срок действия представленных документов (если таковой имеется).

Ответственность за достоверность и полноту представляемых сведений и документов, являющихся основанием для предоставления Услуги, возлагается на заявителя.

Специалисты Управления формируют в отношении каждого заявителя личное дело, в которое включаются документы, необходимые для предоставления Услуги. Документы на бумажных  и электронных носителях подлежат хранению в течение 5 лет после прекращения выплаты пенсии за выслугу лет.

