Перечень документов, необходимых для получения Услуги
В целях предоставления Услуги, Заявители, указанные в п. 3. Административного регламента, подают Заявление. 

Заявление    оформляется    по     форме согласно    приложению № 4 к Административному регламенту.

Прием и регистрация документов, необходимых для предоставления Услуги, осуществляется при обращении Заявителя (представителя) в Управление посредством:

–   личного обращения;

– направления документов  в письменном   виде   почтой в Управление, либо через МФЦ;

 – направления в электронной форме через Единый портал, или Региональный портал, либо по адресу электронной почты Управления. 

К заявлению прилагаются следующие документы:

–   документ, удостоверяющий личность; 

– документ, содержащий сведения о лицах, зарегистрированных совместно с Заявителем по месту его постоянного жительства, а в случае фактического проживания членов семьи по другому месту жительства - документ, подтверждающий их фактическое проживание (справка учебного, лечебного заведения, справка о регистрации по месту пребывания);

– документ, подтверждающий   оплату  жилого помещения и коммунальных услуг за месяц, предшествующий обращению за предоставлением Услуги в Управление.

Ветеранами труда, ветеранами военной службы дополнительно представляется документ, подтверждающий нахождение членов семьи Заявителя на иждивении (свидетельство о рождении детей, решение суда об установлении данного факта).

Многодетными семьями, обратившимися за предоставлением Услуги, дополнительно представляются:

–  свидетельства о рождении детей;

–  справка  об учебе   в  учебном заведении  ребенка (детей) в возрасте от 16 лет до 23 лет.

Опекунами дополнительно предоставляется документ,    подтверждающий факт установления опекунства, в случае недееспособности лица, имеющего право на предоставление Услуги.

К документам, удостоверяющим личность Заявителя, относятся:

–паспорт гражданина Российской Федерации;

– документ, заменяющий паспорт гражданина Российской Федерации;

– для  детей     в     возрасте    до 14 лет  -   свидетельство о рождении и вкладыш, подтверждающий наличие у ребенка гражданства Российской Федерации.

К документам, подтверждающим оплату жилого помещения и коммунальных услуг за месяц, предшествующий обращению за предоставлением Услуги относятся:

 – справки о платежах за жилое помещение и коммунальные услуги, выданные жилищно-коммунальными организациями;

 –единая счет-квитанция.

К документам, подтверждающим   право на предоставление Услуги :

 –удостоверение установленной формы;

 –справка, подтверждающая факт установления инвалидности.

К документам, подтверждающим   фактическое  проживание членов  семьи Заявителя по другому месту жительства относятся:

 – справка о регистрации по месту пребывания;

 – справка учебного заведения;

 – справка лечебного заведения;

 –  другие   документы, подтверждающие длительное отсутствие гражданина.

К документам,   содержащим   сведения  о принадлежности жилого помещения  к видам жилищного фонда относится:

–    договор найма жилого помещения.

К документам, подтверждающим   нахождение   членов семьи Заявителя   на  иждивении относятся:

 – свидетельство о рождении детей, 

 – решение суда об установлении факта нахождения члена семьи на иждивении;

 – справка  об учебе на очной форме обучения в учебном  учреждении ребенка (детей) в возрасте от 16 лет до 23 лет.

Заявители, обратившиеся за предоставлением Услуги, носящий разовый характер, предоставляют дополнительно к документам, указанным п. 43. Административного  регламента, следующие документы:

Для компенсации  расходов на покупку Заявителем твердого топлива и бытового газа в баллонах:

–  документ, подтверждающий приобретение твердого топлива;

– документ,  подтверждающий    приобретение   бытового     газа в баллонах;

–  документ, подтверждающий наличие печного отопления.

Для выплаты родственникам ЕДК на оплату жилищно-коммунальных услуг,  неполученной Заявителем в связи со смертью:

–   свидетельство о смерти;

– квитанция   об оплате   жилищно-коммунальных  услуг                                     за недополученные месяцы на дату смерти;

– Заявление об отказе проживающих членов семьи по адресу регистрации умершего в пользу одного из  членов семьи;

– свидетельство   о  праве  наследования, в случае отсутствия совместно проживающих членов семьи с льготником;

– реквизиты расчетного счета в кредитной организации получателя компенсации.

Документы, представленные Заявителем, должны соответствовать следующим требованиям:

– подписанное Заявителем Заявление заполняется от руки или машинописным способом;

– документы  скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;

– тексты   документов   написаны разборчиво, без использования карандаша, наименование юридических лиц - без сокращения, с указанием             их мест нахождения, контактных телефонов;

– фамилии,  имена и отчества (при наличии) физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью;

– в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных  в них исправлений;

–  документы не имеют повреждений, наличие которых не позволяют однозначно истолковать их содержание; 

–  не истек срок действия представленных документов (если таковой имеется).

Исчерпывающий    перечень     документов   и   информации, необходимых для предоставления Услуги находящихся в распоряжении государственных    органов,   органов       местного      самоуправления          и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций и получаемых Управлением, самостоятельно,  с использованием межведомственного информационного взаимодействия:

– сведения о страховом номере индивидуального лицевого счета Заявителя;

– сведения  о лицах, зарегистрированных совместно с Заявителем по месту его постоянного жительства;

– выписка из Единого государственного реестра недвижимости (содержащего общедоступные сведения о зарегистрированных правах на объект недвижимости) в случае проживания в приватизированном жилом помещении.

Заявитель    имеет     право     представить    документы, указанные в  п. 46. Административного  регламента и информацию, в Управление   по собственной инициативе, а также в случае не получения информации  в рамках межведомственного взаимодействия Управлением. 

Перечень   документов, необходимых для представления Услуги, указанных в п.41. - п.46. Административного регламента является исчерпывающим.

Управление   не   вправе  требовать от Заявителя:

– представления документов     и   информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения,     возникающие     в       связи     с предоставлением Услуги;

– представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Белгородской области и муниципальными нормативными правовыми актами находятся в распоряжении органа, предоставляющих Услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении Услуги, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об  организации   предоставления  государственных и муниципальных услуг» (далее - Федеральный Закон  № 210-ФЗ).
